
在宅での就労系障害福祉サービスの支援内容に関する報告書 

 

天理市長 あて 

 

所在地 

事業所名 

代表者名             ㊞ 

電話番号 

事業所番号 

 

令和３年  月  日 

 

次の者にかかる令和  年  月に提供した在宅における支援体制について、以下のと

おり報告します。 

 

受給者番号  

氏   名  

事業の種類  

 

（支援内容にかかるチェック欄） 

支援内容について、チェックいただくとともに、その内容を詳細に「１．利用者の居宅

等において行った支援内容」にご記入ください。 

☑必要な支援が行われるとともに、常に在宅利用者が行う作業活動、訓練等のメニュー

が確保できていたか。 

☑1 日２回は連絡、助言又は進捗状況の確認等のその他の支援を行い、日報を作成した

か。また、作業活動、訓練等の内容又は在宅利用者の希望等に応じ、1 日２回を超え

た対応を行ったか。 

☑緊急時の対応ができる体制が確保できていたか。 

☑作業活動、訓練等を行う上で疑義が生じた際の照会等に対し、随時、訪問や連絡によ

る必要な支援が提供できる体制が確保できていたか。 

☑事業所職員による訪問又は利用者の通所、電話・パソコン等の ICT 機器の活用により

評価等を一週間につき1回は行うことができたか。 

☑月の利用日数のうち１日は、事業所職員による訪問又は利用者の通所により、事業所

内において訓練目標に対する達成度の評価等を行うことができたか。 

 

（注意事項） 

・居宅等での支援を提供した月の翌月１０日までに報告書を提出して下さい。 

・支援状況等がわかる可能な限りの記録についても報告書に添付の上ご提出ください。 

・万一、書類の不備や支援内容に疑義がある場合は、後日返還請求の対象となることが

あります。 

・支援内容及び支援に関する連絡・助言・進捗状況について、具体的かつ詳細に記載し

てください。 

 

（記入例） 



１．利用者の居宅等において行った支援内容 

※できる限りの支援の提供を行ったことが確認できるように具体的かつ詳細に記載して

ください。（日数が足りない場合、適宜加工してください。） 

（記入例：就労移行支援事業） 

令和２年 月 日 指導員：○○ ○○     

時間 支援内容 

支援内容に関する 

連絡・助言・進捗状

況 

その他 支援方法 

9：00 

 

 

 

 

 

 

 

 

11：00 

 

 

 

12：00 

 

 

 

13：30 

 

 

 

 

 

15：00 

 

 

 

16：00 

本日の訓練メニュー

について、事業所と

利用者の自宅を WEB

会議のアプリで繋

ぎ、パソコンによる

文書作成（テキスト

○ページ～○ペー

ジ）の作業を行う様

指示をした。 

 

午前中に作成した文

書をメールで送信し

てもらった。 

 

午前中の作業におけ

る質問や課題につい

て確認した。 

 

午後の訓練メニュー

について、午後から

はパソコンによる表

計算の作業（テキス

ト○ページ～○ペー

ジ）を行う様指示を

した。 

作成された表計算ソ

フトをメールで送信

してもらい確認し

た。 

 

午前中の作業におけ

る質問や課題につい

て確認した。 

今日一日の目標を利

用者と相談の上確認

した。 

 

 

 

 

 

 

送信された文書につ

いて、誤字・脱字を

確認した。変換ミス

について助言した。 

文書作成ソフトの使

い方について、質問

があったので助言し

た。 

 

 

 

 

 

 

 

作成された表につい

て、わかりやすい表

にするための助言を

した。 

今日一日の進捗状況

について、利用者と

振り返りを行った。

データ入力のわから

ない点があり、予定

より進まなかった

が、わからないこと

がある際は遠慮なく

質問してもらう様伝

えた。 

WEB 会議用

のアプリで

のやり取り

に つ い て

は、記録と

して残して

おいた。 

□TEL 

○：○○～ 

○：○○ 

□テレビ電話 

○：○○～ 

○：○○ 

☑その他 

（WEB 会議

用のアプリ） 

9：00～ 

12：00 

13：30～ 

16：00 

 

２．利用者確認欄 

 上記（及び裏面）の内容に間違いありません。 

利用者氏名                    ㊞ 

 

代筆者及び保護者氏名                    ㊞ 

 


