
   天理市建設工事郵便入札試行要領 

 （趣旨） 

第１条 この要領は、天理市が発注する建設工事（建設業法（昭和24年法律第

1 0 0号）第２条第１項に規定する建設工事（以下「建設工事」という｡)）に

ついて、郵便による入札（以下「郵便入札」という｡)の試行に関し必要な事

項を定めるものとする。 

 （対象工事） 

第２条 郵便入札の試行の対象となる工事は、一般競争入札の方法により契約

を締結しようとする建設工事とする。ただし、市長が郵便入札を行うことが

適当でないと認める建設工事は、この限りでない。 

（入札の公告） 

第３条 市長は、郵便入札の方法により入札を行おうとするときは、天理市契

約規則（昭和40年８月天理市規則第22号）第３条第２項に規定する事項のほ

か、次の各号に掲げる事項を公告するものとする。 

 (１) 入札書の郵送方法 

 (２) 入札書の到着期限日（以下「到達期限日」という｡) 

 (３) 入札書の送付先 

 (４) 開札の日時及び場所 

 (５) 設計図書等の配布の日時、場所及び方法 

 (６) 設計図書等に関する質問に対する回答の方法 

 (７) 郵便入札の条件に反した入札書を無効とする旨 

 (８) その他必要と認める事項 

 （設計図書等） 

第４条 郵便入札をする者（以下「入札者」という｡)は、設計図書等の配布を

受けなければ入札者の資格を喪失するものとする。 

２ 入札者は、設計図書等に関し、質問の有無にかかわらず指定された期日ま

でに質問書を提出するものとする。 

 （入札の回数） 

第５条 郵便入札に付した場合の入札回数は、初度のみの１回とする。 
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 （郵便入札の方法） 

第６条 入札者は、天理市建設工事執行規則（昭和48年２月天理市規則第４号) 

 第８条に規定する入札書に必要事項を記入し、記名押印した上で、日本郵便

株式会社天理郵便局留の一般書留郵便又は簡易書留郵便のいずれかの方法に

より指定された到着期限までに郵便により提出しなければならない。 

２ 入札書の郵送に際しては、封筒は二重封筒とし、中封筒に入札書１通を入

れ封かんし、表側に工事名及び入札者名を記載した上で、外封筒に入れなけ

ればならない。 

３ 入札者は、外封筒の表面に開札日、工事名、住所又は所在、商号又は名称、

代表者氏名等の必要事項を記入した郵便入札送付票（様式第１号）を貼付し

なければならない。 

４ 請負代金内訳書の提出が義務付けられているときは、外封筒に入札書が封

かんされた中封筒と請負代金内訳書を同封しなければならない。 

５ 前各項に規定する方法により入札書及び請負代金内訳書（以下「入札書等｣ 

 という。）を送付しなかったとき、又は入札書等が到達期限日までに到着しな 

かったときは、入札を辞退したものとみなす。 

 （入札書等の保管等） 

第７条 市長は、入札書等が到着したときは、開札執行まで総務部総務課入札 

 審査室において厳重に保管するものとする。 

２ 到達した入札書等は、書換え、差替え又は撤回をすることができない。 

３ 入札者は、入札書等を送付した後、開札日の前日までの間は、書面で市長 

 に届け出ることにより入札を辞退することができる。 

 （送付費用等の負担） 

第８条 入札書等の送付に係る費用及び郵便入札について入札者が要した費用 

 は、当該入札の結果にかかわらず、入札者の負担とする。 

 （入札の無効） 

第９条 次の各号のいずれかに該当する入札は、無効とする。 

 (１) 入札に参加する資格のない者がした入札 

 (２) 同一入札案件について同一人が２通以上の入札書等を送付した入札 
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 (３) 第６条に規定する方法によらない入札 

 (４) 入札書等が到着期限日を過ぎて到着した入札 

 (５) 封筒に入札書等以外のものが同封された入札 

 (６) 請負代金内訳書の提出が義務付けられている場合において、請負代金 

  内訳書が同封されていない入札 

 (７) 封筒に貼付された郵便入札送付票の工事名と入札書等の工事名が異な 

  る入札 

 (８) その他市長が定める入札条件に違反してなされた入札 

 （入札の延期等） 

第10条 市長は、次の各号のいずれかに該当する場合は、入札を延期、中止又

は取り消すことができる。 

 (１) 郵便事情等により事故が発生した場合 

 (２) 不正な行為等があると認める場合 

 (３) その他市長が特に必要と認める場合 

 （開札の立会い） 

第11条 市長は、入札者の中から選定した立会人（以下「開札立会人」という。） 

 ２人を開札に立ち会わせるものとする。 

２ 開札立会人は、第４条第２項に規定する質問書の受付順に順位を付し、次 

 の表の入札者数の区分に応じた順位に該当するもの（法人にあっては代表者 

 又はその代理人）とする。ただし、開札立会人に該当する順位のものが開札 

 の立会いを辞退したときは、当該順位の次の順位のものを開札立会人に選定 

 するものとする。 

入札者数 質問書受付順位 

 ５以下 １位及び２位 

 ６以上10以下 ３位及び６位 

 11以上15以下 ４位及び11位 

 16以上20以下 ５位及び16位 

 21以上 ６位及び20位 

３ 市長は、前項の規定により開札立会人を選定したときは、開札立会人選任
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通知書（様式第２号）により開札立会人に通知するものとする。 

４ 開札の立会いは、立会人委任状（様式第３号）を提出した場合に限り、代

理人による立会いを認めるものとする。 

５ 開札立会人は、複数の入札の立会いを兼ねることができるものとする。 

６ 開札において、開札立会人が２人に満たないときは、当該入札事務に関係 

 のない職員を立ち会わせるものとする。 

 （開札立会人の職務） 

第12条 開札立会人及びその代理人は、開札の公正な執行に協力するものとし、 

 次の各号に掲げる職務を行うものとする。 

 (１) 入札参加者の確認 

 (２) 送付された封筒が開札前に開封されていないことの確認 

 (３) 無効とする入札書等の確認 

 (４) 落札金額及び落札者となるべき価格で入札したもの（以下「落札価格

入札者」という。）の確認 

 (５) 開札立会人署名簿（様式第４号）への署名及び押印 

（落札者の決定） 

第13条 最低制限価格制度を採用したときは、予定価格の制限の範囲内で最低 

 制限価格以上の価格で入札したもののうち、最低の価格で入札したものを落 

 札者とする。 

２ 落札価格入札者が２以上あるときは、落札者の決定を保留し、改めて開札

事務従事者及び落札価格入札者の立会いのもと、地方自治法施行令（昭和22

年政令第16号）第1 6 7条の９の規定により、くじにより落札者を決定するも

のとする。この場合において、落札価格入札者は、くじを辞退し、又は棄権

することはできない。 

 （入札結果） 

第14条 入札の結果、落札者が決定したときは、速やかに落札者に通知するも 

 のとし、その結果は、天理市建設工事入札契約情報等の公表に関する要綱の

規定により公表するものとする。 

 （その他） 
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第15条 この要領に定めるもののほか、郵便入札の試行に関し必要な事項は、 

 別に定める。 

   附 則 

 この要領は、平成20年10月１日から施行する。 

   附 則 

 この要領は、平成25年３月25日から施行する。 
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様式第１号（第６条関係） 

 

             
 ６ ３ ２ － ８ ７ ９ ９  入 札 書 在 中  

          
住所又は所在 

  

 日本郵便 ㈱   

 天理郵便局 留  入札者名   

   商号又は名称  

 天理市役所 総務部 
代表者氏名 

 

 
総務課 入札審査室 行 

 

 

 

 

 開 札 日 

 

年   月   日  

 

工 事 名 
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様式第２号（第11条関係） 

 

開 札 立 会 人 選 任 通 知 書 

 

                           年  月  日 

 

           様 

 

天理市長   

 

天理市建設工事郵便入札試行要領第11条の規定に基づき、下記工事の開札立

会人として選任されましたので通知いたします。 

 

記 

 

     １ 工事名 

 

２ 開札の日時    年   月   日（ ）  時  分  

              

３ 開札の場所 天理市役所   階    会議室 

 

４ そ の 他 ・当日は本状と印鑑をご持参下さい。 

             ・立会いを代理人に委任される場合は 

             本状、委任状及び代理人の印鑑をご持 

             参下さい。 
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様式第３号（第11条関係） 

 

立 会 人 委 任 状 

 

天理市長        様 

 

工 事 名 
 

 

開札日時 
年  月  日 

時  分 

開札場所 
天理市役所  階 

    会議室 

 

 私は、上記工事の郵便入札の開札立会人に選任されましたが、所用につき立

ち会うことができませんので、下記受任者を代理人と定め開札立会人としての

職務を委任します。 

 

  年  月  日 

 

[選任立会人] 

住所又は所在 

商号又は名称 

代表者氏名                   印 

 

[受 任 者] 

氏    名                  印 
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様式第４号（第12条関係） 

 

開 札 立 会 人 署 名 簿 

 

１  工 事 名 

２  工事場所 

３  開 札 日        年  月  日(  ) 

４  開札場所 天理市役所   階    会議室 

 

上記の開札が適正に執行されたことを証するため、ここに署名す

る。 

年  月  日 

 

 

氏           名 
 

   

   

    

 


