
委　任　状

天理市長　○○　○○　様

　私は、××　×× 印 を代理人と定め、下記工事の入札に

関する一切の権限を委任します。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　月　日

[業務委託場所] 天理市■■町

住所又は所在

△△市△△町△△番地

氏名又は商号

△△建設株式会社

代表取締役　△△　△△ 印

　 本市においては、委任状の様式は定めていませんが、上記

　 記載例による項目があれば(可)とします。また委任者と代

　 理人の捨印が押印されていれば、その場で訂正もできます。

記

[ 工 事 名 ] 道路修繕工事　●●・▲▲線

委任状を提出する前に必ず確認してください。

委任者の住所(所在)や氏
名(商号)が明記され会社
印・代表者が捺印されて
いますか。

開札日が記入されていますか。

代理人の氏名・印鑑に漏れはありませんか。

宛名が明記されていますか。

工事名や工事場所が、正しく
書いてありますか。


